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Especificação da Função:  Responsável Técnico no Terreno  
 
Departamento:      Programas  
Nível:       Técnico 3 
Linha gerida por:        Diretor de Operações Técnicas (Technical Operations Manager)             
Responsável pela gestão da linha:   Pessoal nacional 
Local:       Guiné-Bissau 
 
 

 
 

A visão da MAG é um futuro seguro para homens, mulheres e crianças afetados por conflitos e insegurança.  
As pessoas irão viver em comunidades onde os seus direitos são defendidos, com dignidade e escolha e sem medo de minas, 
resíduos de guerra explosivos (ERW) e do impacto de armas ligeiras e de pequeno calibre e munições. 
 
A missão da MAG é salvar vidas e construir futuros mais seguros. Iremos utilizar as nossas qualificações básicas e 
competências distintivas para salvar vidas através da remoção de minas e ERW e reduzir o impacto de armas ligeiras, de 
pequeno calibre e munições nas pessoas e nas comunidades. A forma como o fazemos é tão importante quanto o que 
fazemos - trabalhamos principalmente com e para as comunidades, para nós «as pessoas estão no centro de tudo». 
 
 

 
Objetivo do trabalho:   
Implementar todos os aspetos das operações de Ação Humanitária Global contra as Minas (Humanitarian Mine Action - HMA), 
gestão de armas e munições (Weapons and Ammunition Management - WAM) e neutralização de materiais explosivos (Explosive 
Ordnance Disposal - EOD) e tarefas relacionadas no país de operação de acordo com os procedimentos operacionais padrão e 
conforme orientado pelo Diretor de Operações Técnicas (Technical Operations Manager - TOM). 
 
Fornecer formação, avaliação e monitorização diária de todo o pessoal de operações técnicas para garantir práticas seguras  
e construir capacidade local para ação humanitária global contra as minas, bem como coordenação  
e supervisão técnica de projetos de gestão de armas e munições desde a conceção do projeto inicial, reabilitação e/ou construção 
de novas instalações até ao desenvolvimento de capacidade nacional sustentável. 
 
Apoiar o Diretor de Operações Técnicas (TOM)/Senior Country Manager (SMiC) para garantir a execução segura de todas as 
atividades técnicas WAM no país de operação. 
 
Apoiar o TOM na garantia da execução geral segura de todas as atividades técnicas da MAG dentro do país de operação. 
 

 
Descrição de Emprego: 
 

• Conduzir e supervisionar as operações da MAG no terreno relacionadas com desminagem, EOD e WAM. 

• Coordenar com os Conselheiros de Ligação com a Comunidade no planeamento diário e implementação das operações 
WAM e HMA. 

• Garantir total conhecimento e implementação de todos os procedimentos operacionais padrão, exercícios  
e outras práticas de trabalho.    

• Realizar exercícios contínuos de avaliação de risco para garantir que a segurança das operações  
é maximizada. 

• Monitorizar e avaliar todas as tarefas operacionais para assegurar a eficácia. 

• Realizar reconhecimento e pesquisas de áreas contaminadas por minas e munições, conforme orientação do TOM. 

• Realizar avaliações técnicas de armas ligeiras e de pequeno calibre (SALW) e segurança física e gestão dos arsenais  
e supervisionar as operações no terreno das operações da MAG relacionadas com gestão de armas e munições. 

• Realizar avaliações e outras missões técnicas em nome da MAG, no país e em todo o mundo, como solicitado pelo 
Diretor Nacional e o Regional Programmes Manager (RPM) 

• Assegurar um conhecimento completo e atualizado de todas as minas, munições e armas ligeiras e de pequeno calibre 
no teatro de operações. 

• Atuar como o principal líder técnico de WAM na gestão segura e protegida de munições e armas. 

• Assegurar um conhecimento completo e atualizado de todo o equipamento técnico relevante no teatro de operações. 

• Apoiar a gestão de armas e munições garantindo a manutenção e armazenamento seguros e adequados de todos os 
materiais e equipamentos técnicos necessários (incluindo explosivos e acessórios). 

• Aconselhar e ajudar o TOM com a implementação de novos sistemas e procedimentos relacionados com  
a maximização de produtividade e dos sistemas.  

• Administrar o processo de atribuição de tarefas operacionais para todos os contratos de HMA e WAM, incluindo 
avaliações técnicas, reabilitação física e/ou construção de instalações de armazenamento de munição. 

• Elaborar para aprovação as normas nacionais para armas ligeiras e de pequeno calibre e segurança física  
e gestão dos arsenais utilizando como linha de base as melhores práticas identificadas nas IATG e no compêndio de 
aplicação modular do controlo de armas ligeiras. 



 

 

• Implementar os níveis do processo de redução de risco das IATG (níveis básico, intermédio ou avançado), tornando as 
IATG relevantes através de uma compreensão das várias capacidades nacionais. 

• Apoiar o TOM/SMiC na garantia da manutenção e armazenamento seguros e adequados de todos os materiais  
e equipamentos técnicos necessários (incluindo explosivos e acessórios). 

• Aconselhar e ajudar o TOM/SMiC com a implementação de novos sistemas e procedimentos relacionados com  
a maximização de produtividade e dos sistemas. 
 

Reforço das capacidades e RH 

• Auxiliar o TOM na conceção, desenvolvimento, entrega e avaliação de programas de formação apropriados para as 
pessoas envolvidas em ações antiminas e outro pessoal técnico. 

• Apoiar o TOM na formação diária e no desenvolvimento da equipa nacional para conduzir as atividades de desminagem  
e EOD e todas as atividades relacionadas com as atividades de gestão de armas e munições, de acordo com os 
procedimentos operacionais padrão da MAG. 

• Auxiliar o RPM/TOM no recrutamento de pessoal técnico nacional.  

• Motivar e treinar a equipa técnica para atingir um alto nível de desempenho. 

• Construir e manter boas relações de trabalho com todo o pessoal nacional para maximizar os objetivos de reforço de 
capacidades. 

 
Comunicação e Relatórios 

• Certificar-se de que o TOM está totalmente informado sobre todas as questões técnicas e operacionais  
e quaisquer dificuldades técnicas que surjam. 

• Auxiliar o TOM no fornecimento de informações relevantes e úteis e estudos de caso para RPM.  

• Enviar relatórios operacionais precisos conforme orientado pelo TOM e produzir outros relatórios  
e documentos técnicos como e quando necessário. 

• Garantir uma boa compreensão de todos os aspetos do programa/projeto Assegurar que todo o pessoal está consciente 
de problemas, desenvolvimentos e resultados mais amplos do programa na MAG. 

• Conforme exigido pelo DOT, assegurar-se de que relatórios precisos e completos após a investigação de todos os 
incidentes/acidentes sejam concluídos e fornecidos ao DOT com detalhes das ações apropriadas tomadas, de acordo 
com as políticas e procedimentos da MAG.  

• Contribuir para toda a discussão interna e planeamento concebido para melhorar o desempenho, resultados e impacto da 
MAG na Ação Humanitária Global contra as Minas. 

• Fazer a ligação com e representar a MAG perante doadores, parceiros responsáveis pela execução, autoridades locais  
e outras agências para promover os objetivos da MAG e garantir a eficiência operacional. 

 
Saúde, Segurança e Proteção 

• Gerir e monitorizar a situação de segurança em locais de trabalho e áreas de operações, assegurando que  
o TOM do programa é mantido informado de riscos de segurança e desenvolvimentos. 

 
É esperado que todo o pessoal internacional realize as seguintes funções gerais:  

• Trabalhar no âmbito dos valores fundamentais da MAG, promovendo o seu caráter e declaração de missão. 

• Trabalhar para alcançar os objetivos do programa e/ou plano de negócios do departamento 

• Assegurar a familiaridade e aderir a todas as políticas e procedimentos da MAG e manter-se informado sobre as 
atividades da MAG  

• Assumir e aplicar a aprendizagem de programas de formação e desenvolvimento apropriados. 

• Assumir o cargo em países em desenvolvimento e áreas de conflito onde o nível de vida pode ser básico. 

• Assumir o cargo de modo apropriado ao contexto cultural e no âmbito do quadro da legislação local. 

• Compreender e manter os padrões descritos no Quadro de Salvaguarda da MAG, agindo com o devido cuidado  
e atenção para salvaguardar o bem-estar de qualquer pessoa que entre em contacto com o trabalho da MAG  
e reportando preocupações sempre que estas surjam.   

 
Este é um documento não contratual que pode ser alterado periodicamente, dependendo das circunstâncias. Esta descrição de 
emprego destina-se a resumir as principais funções e responsabilidades do cargo; esta não pretende ser uma lista de tarefas 
completa e exaustiva. É esperado que todo o pessoal da MAG demonstre flexibilidade e disponibilidade para realizar as tarefas 
apropriadas quando se afigurar necessário.   
 
Algumas Descrições de Emprego podem ser complementadas por Termos de Referência específicos.  
 
 

 
Especificação Pessoal 

 
Experiência Essencial  

• Experiência de trabalho em operações de desminagem/EOD3+/SALW, em países em desenvolvimento que estão 
contaminados por resíduos de conflitos 

• Experiência em gestão de operações no terreno 

• Experiência em liderança, motivação e gestão de uma equipa diversificada de pessoas 

• Experiência em orientação e formação de terceiros 

• Experiência em conduzir formação formal e informal e na transferência de competências 



 

 

apropriadas a terceiros. 

• Experiência de trabalho independente durante longos períodos de tempo em ambientes «autónomos» com mínima 
supervisão. 

 
Competências e Conhecimento Essenciais 

• Fluência em português 

• Fluência em francês ou inglês 

• Conhecimento técnico de minas/SALW/engenhos por explodir e técnicas de desminagem, incluindo novos 
desenvolvimentos* 

• Capacidade de desenvolver, analisar e cumprir com os Procedimentos Operacionais Normalizados de segurança  
e técnicos 

• A capacidade de contribuir com conhecimento técnico e objetivos de remoção para as propostas e relatórios 

• Excelentes capacidades de organização, com a capacidade de planear e coordenar atividades e projetos 

• Excelentes competências de comunicação e interpessoais 

• Boas competências de literacia, aritmética e Tecnologias de Informação (TI) 
 
* O conhecimento de uma ou mais destas áreas de competências técnicas é essencial 

 
Aptidão Essencial 

• Interesse e compromisso com o mandato e princípios humanitários da MAG 

• Capacidade de desenvolver e aplicar operações no terreno e planos de trabalho administrativos 

• Inovador, criativo e proativo com uma abordagem analítica e orientada para as soluções 

• Determinado e comprometido com elevados padrões de qualidade e a melhorar continuamente a eficácia e eficiência 

• Capacidade de estabelecer e desenvolver relações de trabalho eficazes num ambiente multicultural em todos os 
níveis internos e externos 

• Capacidade em cumprir e gerir orçamentos e requisitos de aquisição 

• Automotivado, flexível e com uma abordagem entusiasta ao trabalho 

• Capacidade de cumprir prazos e trabalhar calmamente sob pressão 

• Capacidade de representar e promover a MAG 
 
Qualificações 

• EOD 3+ IMAS (Padrões Internacionais para Ações Antiminas) como qualificação mínima 

• Qualificação em gestão de armas e munições relevante e reconhecida para atender às necessidades organizacionais ou 
experiência prática adequada 
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